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CRITERIOS E ORIENTACOES PARA APOIO A ATIVIDADES
CIENTIFICAS A ESTUDANTES E PROFESSORES DO PPGE

A Comissao Coordenadora do Programa de pés-graduagdo em educacio apresenta abaixo
critérios e orientacdes para o uso dos orcamentos do PPGE com diarias, auxilios,
reembolsos e artigos.

CONDICOES PARA SEREM CONCEDIDAS DIARIAS AOS PROFESSORES

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

Participacao de docentes com apresentacao de trabalho e edigao de texto completo
em eventos cientificos.
Em caso de trabalhos em co-autoria, serdio concedidas didrias para apenas um
professor autor.
Representacao institucional em entidade cientifica da area de Educacao (ANPEd e
FORPRED).
Para a concessao de didrias devera ser preenchida a planilha de eventos anuais dos
professores e estudantes do PPGE, pelo link enviado por e-mail. A concessiao serd
feita por ordem de solicitagao, observada a participagdo de 1 (um) evento por ano por
docente. Caso haja disponibilidade de recursos, poderao ser concedidas diarias para
uma nova participacao.
A distribuicao do numero de diarias sera realizada considerando a demanda do ano e
a disponibilidade orcamentaria.
Orienta-se que também sejam feitas solicitagdes de auxilio a outras agéncias de
fomento tais como CNPq, FAPEMIG e CAPES.
E condicio para o recebimento de recursos do PPGE manter o curriculo lattes
atualizado.
Para liberacdao das diarias os docentes deverao apresentar os seguintes documentos a
Secretaria do PPGE:

I.  Carta de aceite e/ou comprovante de edi¢io do texto completo em anais

ou em outras modalidades
II. Cépia da programacio do evento

7) O lancamento das didrias segue os trimites do SCDP.

COLABORADOR EVENTUAL

Sera concedida diaria para colaborador eventual para aulas inaugurais, assessorias as
comissOes de planejamento, autoavaliagdo e outros eventos de interesse institucional do
programa.

PASSAGENS AEREAS

Sera concedida passagem aérea nacional prioritariamente para participagdo em eventos
institucionais como FORPRED e ANPED. Os demais casos poderio ser atendidos desde
que haja disponibilidade financeira.

AUXILIO FINANCEIRO EXCLUSIVAMENTE A ESTUDANTES

a)

O apoio se destina a participacao de estudantes em eventos com apresentacio e
edicio de trabalhos cientificos ou atividades de coleta de dados que exijam

deslocamento.
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b) Para a concessio do auxilio deve ser comprovado que o trabalho completo serd
editado em anais ou em outra modalidade.

¢) O valor do auxilio tem como referéncia a didria do professor/servidor a menos e
sera definido a partir da demanda anual.

d) Nio serd concedido auxilio para o estudante que tenha sido beneficiado com
reembolso de taxa de inscricdo e/ou passagem rodovidria. Serd aplicada exce¢do
somente nos casos em que houver disponibilidade or¢amentaria.

e) O auxilio tem por finalidade cobrir despesas com hospedagem, alimentacio e
locomocgao urbana.

f) Procedimentos a serem encaminhados para a secretaria do PPGE antes do
evento: 1) Oficio de solicitacio do orientador e a ciéncia do coordenador do
Programa de Pés-Graduagao, com a descri¢gdo do evento ou da coleta de dados,
local, valor, data (incluir o periodo do deslocamento), CPF e dados bancarios do
favorecido. 2) Documento comprobatério de divulgacdo e/ou programacio do
evento, que conste o aceite do artigo para a apresentagao com edigao completa ou a
comprovagdo e  descricdlo  das  atividades  exercidas  (cronograma)
OBRIGATORIAMENTE em caso de coleta de dados.

g) Procedimentos para a prestagdo de contas: 1) Certificado de participa¢io no
evento e apresentagao do artigo com edi¢ao completa. 2) Relatorio de atividades e
declaracio do orientador com o ateste da realizagio da coleta de dados. Sera
obrigatério, também, que o 6rgao recebedor do aluno ateste a realizacdo da coleta de

dados.

REEMBOLSO
a) Taxa de inscrigdo
1) Se destina a estudantes e professores que nao receberam diaria ou auxilio. Sera aplicada

exce¢ao somente nos casos em que houver disponibilidade or¢amentaria.

2) Para a instrugdo do processo SEI apds o evento sio necessarios: a) Oficio de
solicitagao do orientador e a ciéncia da coordenagio do Programa de Poés-Graduagao; b)
Comprovante do valor da taxa de inscri¢ao com a identificacio do evento; Comprovantes
de pagamento - original do comprovante bancario; copia da fatura do cartio em nome da
pessoa que sera ressarcida, a qual possui obrigatoriamente vinculo com a UFV ou o recibo
com a identificagdo do evento emitido pela sua organizagdo em nome do favorecido.

4) Comprovante da apresenta¢ao e edi¢ao do trabalho completo em nome do favorecido no

evento .

b) Passagens rodoviarias
1) Se destina a estudantes e professores que nao receberam diaria ou auxilio. Sera aplicada

exce¢ao somente nos casos em que houver disponibilidade or¢amentaria.

2) Para a instrugao do processo SEI apos o evento, sio necessarios: Oficio de solicitagao
do orientador e a ciéncia da coordenagao do programa de Pés-Graduagao; Bilhetes originais
das passagens rodoviarias (ida e volta) com identificagao, atentar ao nome do favorecido que
deve estar impresso no bilhete e as datas equivalentes ao periodo de realizagao do evento;
Comprovante de inscricio/ participac¢ao ou apresentacio com edicio de trabalho completo
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no evento citado no oficio.

c) Publicagio de artigo
Podem dispor do reembolso a pagamento de artigos os docentes e estudantes em revistas

consolidadas (Qualis A1l e A2 no antigo qualis). Atengdo, edigdes em periddicos predatérios
nao serao aceitas.

1) Precedimentos ao processo SEI: Solicitagdo do orientador e a ciéncia da Coordenagao do
programa de Pés Graduagao; Nota Fiscal, Invoice ou “fatura” com a discriminagao do
servico de publicacio contratado em nome de estudantes e/ou docentes vinculados ao
PPGE; Comprovante bancario original ou extrato identificado da fatura quitada do cartdo de
crédito do pagamento; Comprovante de publicagdo e folha de rosto (constando titulo,
autores e resumo) do artigo publicado. Serdo aceitos também a diagramacio do artigo
juntamente com o DOI. ATENGAO a fatura em nome da pessoa que sera ressarcida, a
qual devera obrigatoriamente ter vinculo com o PPGE.

2) Caso haja mais de um autor no artigo publicado, sera obrigatério que os demais declarem
estar cientes que s6 ¢ permitido um UNICO tessatcimento e, que atestem que nenhum
deles foi ou sera ressarcido do pagamento do artigo, objeto do processo.

Prazos
1) 26/06/2026 data final para o preenchimento da planilha de eventos para o segundo

semestre de 2026.

2) As solicitagao e documentagbes devem seguir os prazos das defini¢oes do Ato Conjunto
001/2026 da PPO e PPG: 09/10/2026 - o ultimo dia para recebimento na DFN dos
processos via SEI relativos a pagamentos com a documenta¢io completa; os incompletos
serao automaticamente indeferidos: auxilio financeiro, ressarcimentos de inscricoes,
passagens rodoviarias, publicagbes de artigos e processos SEI relativos a emissao de
empenhos de consumo e servico. 23/10/2026 - ultimo dia para solicitacio de diarias e
passagens aéreas no SCDP (Sistema de Concessao de Diarias e Passagens) para utilizagao no
exercicio de 2026.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Coordenadora do PPGE.

Vigosa, 29 de Maio de 2026
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